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	Poznámka


1 Úvod

1.1 Komu je dokument určen

Dokument je určen pro uživatele webové aplikace RTM systému ERIAN. Dokument dává návod jak použít aplikaci pro uživatelské role Správce pravidel. Dokument nepopisuje metodické a organizační pokyny.

1.2 Členění dokumentu

Dokument má tyto základní části 

1. Úvod.
Popisuje komu je dokument určen, požadavky na znalosti a vybavení, použité typové konvence.

2. Základní ovládání aplikace.
Popisuje základní prvky uživatelského rozhraní a způsob ovládání.

3. Popis funkcí.
Seznamuje čtenáře s tím, jak pomocí aplikace dosáhnout konkrétních cílů. Kapitola je členěna podle uživatelských rolí, tak aby funkce používané určitou rolí byly popsány společně.

4. Přehled výstupů.
Popisuje výstupy aplikace, především dokumenty a tiskové sestavy.

1.3 Typové konvence dokumentu
V tomto dokumentu se setkáte s následujícími konvencemi zápisu vybraných typů údajů:

[Nový] ... označení tlačítka na obrazovce je psáno v podobě názvu funkce na tlačítku v hranatých závorkách.
<Enter> ... označení klávesy na klávesnici je psáno v podobě názvu klávesy v lomených závorkách.
Check-box „Smazat” ... označení jiného ovládacího prvku na obrazovce je popsáno typem ovládacího prvku a jeho pojmenováním v uvozovkách.

Tvůrce profilu ... název uživatelské role je psán vždy s prvním velkým písmenem a kurzívou.
1.4 Uživatelské role a přístupová práva

V aplikaci pracujeme s jednou základní uživatelskou rolí – Správce pravidel.
Správce pravidel je role určená ke správě pravidel založených na existujících šablonách. Tato role vytváří pravidla, spravuje jejich atributy a životní cyklus. Tato role může spravovat pouze svoje pravidla.

2 Základní ovládání aplikace

V této kapitole jsou popsána pravidla a vlastnosti, která jsou platná pro aplikaci jako celek.
2.1 Prvky uživatelského rozhraní

Konvence rozvrhu obrazovky

V horní části aplikace je umístěna navigační lišta informující o aktuálně zobrazené informaci a jejím vztahu k úvodnímu přehledu pravidel.
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Tuto lištu lze využít k rychlé zpětné navigaci (kliknutím na příslušný uzel na liště).

Pod navigační lištou jsou zobrazeny informace rozdělené do sekcí sdružující logicky související údaje.
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Ovládací prvky

Funkce aplikace jsou ovládány následujícími prvky a postupy

Tlačítko:
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Vstupní pole (umožňuje zapsat libovolnou hodnotu daného typu – text, číslo atp.):
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Rozbalovací nabídka (umožňuje vybrat jednu z nabízených hodnot):
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Datumové pole (umožňuje zapsat datum ručně nebo vybrat z kalendáře):
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Stránkování (přechod mezi stránkami dlouhého seznamu):
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2.2 Spuštění a ukončení aplikace

V této kapitole je popsáno, jak aplikaci spustit, jak se do ní přihlásit a jak ji lze ukončit.

2.2.1 Spuštění aplikace

Aplikace se spouští vložením URL /profiletemplateweb do internetového prohlížeče.

2.2.2 Přihlášení

Po spuštění aplikace je zobrazeno přihlašovací okno.
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Uživatel zadá svoje přihlašovací údaje a po jejich potvrzení je mu zobrazena obrazovka s přehledem pravidel.

2.2.3 Ukončení aplikace

Aplikaci ukončíte zavřením příslušné záložky internetového prohlížeče, případně zavřením celého prohlížeče.

2.3 Vyhledání dat

Vyhledávací funkce jsou k dispozici na seznamu pravidel.
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Vyhledávací okno se aktivuje kliknutím na ikonku v poli s názvem zobrazeného atributu. Vyhledávací okno v závislosti na typu zobrazeného atributu nabízí možnost zadat až dvě jednoduchá kriteria spojená logickou spojkou „a zároveň“, resp. „nebo“.

2.4 Vkládání dat 

Pro vkládání dat slouží ovládací prvky popsané v kapitole 2.1 Prvky uživatelského rozhraní:

· Vstupní pole

· Combo-box

· Datumové pole

2.5 Chybová hlášení

V aplikaci se rozlišuje několik typů chyb podle jejich dopadu na práci uživatele:

· Chyby vratné – aplikace zobrazí chybové hlášení, po jehož zavření zůstává ve stavu, ze kterého byla vyvolána (např. stiskem určitého tlačítka). Uživatel pak může provést úpravy a akci opakovat.

· Chyby nevratné – aplikace zobrazí chybové hlášení, po jehož zavření se aplikace vrací před prováděnou akci (např. zavře okno, ve kterém chyba nastala, stejně, jako by ho zavřel uživatel tlačítkem [Zrušit]).

3 Popis funkcí
Tato kapitola popisuje jednotlivé funkce aplikace, tj. dává návod jak použít aplikaci jako podporu pro dosažení určitého cíle. Kapitola dává odpověď na otázku Jak to mám udělat?
3.1 Popis funkční oblasti Práce s pravidly pro uživatelskou roli Správce pravidel
Funkce oblasti Práce s pravidly slouží k vytváření a správě pravidel založených na definovaných šablonách. 
3.2 Zobrazit přehled pravidel
Účel funkce

Funkce slouží k zobrazení všech spravovaných pravidel uživateli.

Detailní popis funkce

Uživateli jsou zobrazeny všechna pravidla, která spravuje. Standardní nastavení zobrazuje pravidla s aktivní a/nebo pracovní verzí. Uživatel si může nadefinovat vlastní výběrová kritéria a zobrazit seznam, který jim odpovídá.
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	Pokud zobrazené pravidlo vychází ze šablony, která již není aktuální, je název této šablony zvýrazněn červeným podkladem a nápovědným textem „Neaktuální verze šablony“.


Navigace

Přehled pravidel je základní obrazovka aplikace, která se zobrazí po spuštění aplikace.
Popis jednotlivých kroků 

Aplikace po spuštění aplikace a přihlášení zobrazí obrazovku s přehledem pravidel s aktivní a/nebo pracovní verzí.
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Zadejte výběrová kritéria pro jednotlivé sloupce. Aplikace je po jejich potvrzení ihned aplikuje a zobrazí seznam pravidel, které kritériím odpovídají.
3.3 Zobrazit a upravit detail pravidla
Účel funkce

Funkce slouží k zobrazení detailních informací o pravidle a ke změně jednotlivých údajů definice pravidla.
Detailní popis funkce

Detail pravidla zobrazuje veškeré informace o definici tohoto pravidla. Údaje jsou rozdělené do několika sekcí – informace o pravidle, informace o šabloně pravidla a informace o definici externích parametrů použité šablony.
Navigace

Pro zobrazení detailu pravidla je třeba mít zobrazenu základní obrazovku s přehledem pravidel.

Popis jednotlivých kroků

Vyberte konkrétní zobrazené pravidlo a zobrazte si jeho detail dvojklikem na jeho řádek v přehledu.

Aplikace zobrazí obrazovku s detailem pravidla.
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Měnit lze jakékoliv údaje popsané níže:

Upravte název pravidla v poli „Název“ a/nebo podrobnější popis pravidla v poli „Popis“.

Upravte platnost pravidla v polích „od“ a „do“ v řádku „Platnost“.

Upravte hodnoty parametrů šablony v sekci „Parametry pravidla“.

Uložte provedené změny pomocí tlačítka [Uložit].
Alternativně: zrušte změnu údajů pravidla použitím navigační lišty nebo zavřením internetového prohlížeče.

3.4 Zobrazit historii pravidla

Účel funkce

Funkce slouží k zobrazení historie verzí sledovaného pravidla.

Detailní popis funkce

Historie zobrazuje všechny verze pravidla. Vždy při uložení změn údajů v detailu pravidla vzniká nová verze pravidla ve stavu „Pracovní“. 
Navigace

Zobrazení historie je dostupné z obrazovky s detailem pravidla.
Popis jednotlivých kroků

Zobrazte si detail sledovaného pravidla (viz 3.3 Zobrazit a upravit detail pravidla).
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Zobrazte si historii verzí pravidla pomocí tlačítka [Historie].
Aplikace zobrazí obrazovku s přehledem verzí daného pravidla.
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Zadejte výběrová kritéria pro jednotlivé sloupce. Aplikace je po jejich potvrzení ihned aplikuje a zobrazí seznam verzí pravidel, které kritériím odpovídají.

3.5 Vytvořit nové pravidlo
Účel funkce

Funkce slouží k založení definice nového pravidla.

Detailní popis funkce

Tato funkce umožňuje uživateli vytvořit definici nového pravidla. Při založení nového pravidla automaticky vzniká první verze pravidla ve stavu „Pracovní“.

V definici nového pravidla je nutné vybrat šablonu, ze které pravidlo bude vycházet, a vyplnit hodnoty parametrů stanovených touto šablonou.
Navigace

Nové pravidlo lze založit ze základní obrazovky s přehledem pravidel.
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Popis jednotlivých kroků

Založte nové pravidlo pomocí tlačítka [Nové pravidlo] nad seznamem pravidel.
Aplikace zobrazí okno pro zadání definice nového pravidla.

[image: image19.png]Prehled pravidel / Nové pravidio

Informace o pravidle

Verze 1 Stav  Pracowni

Popis ‘

T I S—

Sablona

\yberte Sablonu M

Cislo verze Stav

Parametry pravidla




Zadejte název pravidla v poli „Název“.
Zadejte platnost pravidla v polích „od“ a „do“ v řádku „Platnost“.

Vyberte ze seznamu v řádku „Název verze“ v sekci „Šablona“ šablonu, kterou má pravidlo používat. Aplikace zobrazí údaje vybrané šablony a v sekci „Parametry pravidla“ zobrazí parametry definované šablonou.

Zadejte hodnoty parametrů v sekci „Parametry pravidla“ (nutné je zadat minimálně hodnoty povinných parametrů).
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Uložte definici pomocí tlačítka [Uložit]. Aplikace uloží definici pravidla a zobrazí detail pravidla.

Alternativně: zrušte vytvoření nového pravidla použitím navigační lišty nebo zavřením internetového prohlížeče.

3.6 Porovnat použitou šablonu s aktuální šablonou
Účel funkce

Funkce slouží k porovnání rozdílů mezi verzí šablony použité v definici pravidla a aktuální verzí šablony.

Detailní popis funkce

Tato funkce je přístupná v případě, kdy verze šablony použitá v definici pravidla není aktuální verzí šablony.
Funkce zobrazuje informace o obou verzích a zvýrazňuje rozdíly mezi nimi.

Navigace

Porovnání šablon je dostupné z detailu pravidla (viz 3.3 Zobrazit a upravit detail pravidla).
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Popis jednotlivých kroků

Zobrazte si porovnání použité a aktuální verze šablony pomocí tlačítka [Porovnat s aktuální verzí] v sekci „Šablona”.
Aplikace zobrazí okno s porovnáním verzí šablony.
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Zavřete okno pomocí křížku [image: image23.png]


 vpravo nahoře.

3.7 Převést pravidlo do aktuální šablony
Účel funkce

Funkce slouží k převedení pravidla do aktuální verze použité šablony.

Detailní popis funkce

Tato funkce je dostupná pro pravidla, která mají v definici neaktuální verzi šablony.

Při použití této funkce je v definici pravidla vyměněna stávající verze šablony na verzi aktuální. Parametry definované šablonou, které se nemění mezi verzemi, jsou automaticky převzaté. Ostatní parametry musí uživatel dodefinovat.
Navigace

Převedení pravidla do aktuální šablony je funkce dostupná z detailu pravidla (viz 3.3 Zobrazit a upravit detail pravidla).
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Popis jednotlivých kroků

Převeďte pravidlo do aktuální verze šablony pomocí tlačítka [Převést na aktuální verzi] v sekci „Šablona”.
Aplikace zobrazí v detailu pravidla údaje aktuální verze šablony a zobrazí případné nové parametry v sekci „Parametry pravidla“.
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Nadefinujte hodnoty nových parametrů (je třeba definovat minimálně hodnoty povinných parametrů).

Potvrďte změnu verze šablony pomocí tlačítka [Uložit]. Aplikace uloží změněnou definici pravidla.

Alternativně: zrušte vytvoření nového pravidla použitím navigační lišty nebo zavřením internetového prohlížeče.

3.8 Ověřit pravidlo
Účel funkce

Funkce slouží k ověření chování pravidla.
Detailní popis funkce

Chování pravidla je vždy třeba ověřit před jeho aktivací. Pravidlo není možné aktivovat, pokud nebylo ověřeno.
Ověření znamená spuštění pravidla na sadu ověřovacích dokumentů specifikovanou datumovým intervalem (vybírají se z archivních dokumentů, které byly systémem zpracované v minulosti). Výsledkem ověření je počet dokumentů, na které bylo pravidlo aplikováno (vrátilo nějaký výsledek).

Navigace

Ověření pravidla je funkce dostupná z detailu pravidla (viz 3.3 Zobrazit a upravit detail pravidla).
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Popis jednotlivých kroků

Spusťte ověření pravidla pomocí tlačítka [Ověřit] v sekci „Informace o pravidle”.

Aplikace zobrazí obrazovku pro ověření verze pravidla, včetně historie dřívějších ověření.
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Zadejte časový interval pro výběr ověřovací sady vstupních dokumentů a potvrďte ho pomocí tlačítka [Spustit].

Aplikace spustí ověření pravidla a přidá řádek do seznamu provedených ověření.

Zobrazte si výsledek ověření kliknutím na šipku na začátku příslušného řádku.

Aplikace zobrazí (rozbalí) detailní informace vybraného ověření.
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3.9 Aktivovat pravidlo

Účel funkce

Funkce slouží k zařazení definovaného pravidla do provozu.
Detailní popis funkce

Aktivací je pravidlo zařazeno do provozu systému. Po krátkém časovém okamžiku začne být pravidlo aplikováno na dokumenty vstupující do systému.
Aktivovat lze pouze ověřenou verzi pravidla – pro neověřenou verzi není tato volba přístupná.

Navigace

Aktivace pravidla je funkce dostupná z detailu pravidla (viz 3.3 Zobrazit a upravit detail pravidla).
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Popis jednotlivých kroků

Aktivujte pravidlo pomocí tlačítka [Aktivovat].
Aplikace označí pravidlo k aktivaci a změní jeho stav na „Aktivní“.

3.10 Deaktivovat pravidlo

Účel funkce

Funkce slouží k vyřazení definovaného pravidla z provozu.

Detailní popis funkce

Deaktivací je pravidlo vyřazeno z provozu systému. 

Deaktivovat lze pouze aktivní verzi pravidla – pro jinou verzi není tato volba přístupná.

Navigace

Deaktivace pravidla je funkce dostupná z detailu pravidla (viz 3.3 Zobrazit a upravit detail pravidla).
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Popis jednotlivých kroků

Dektivujte pravidlo pomocí tlačítka [Deaktivovat].

Aplikace označí pravidlo k deaktivaci a změní jeho stav na „Deaktivovaná“.
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